TERMO DE REFERENCIA - READEQUADO

CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
Objeto: Contratagao de empresa especializada em locagao de impressoras, recarga de
cartuchos de impressdo e manutencdo preventiva e corretiva para atender as
necessidades das Secretarias Departamentos Municipais de Olho d'Agua do
Casado/AL.

O objeto desta contratagcao € caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da publicagao na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratacao.
FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

O objeto da necessidade esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2025.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

I) Descricdo da solugao: Adquirir os servigos de recarga, locagao e manutencao de
impressoras do Municipio de Olho d"Agua do Casado/AL.

Il) Justificativa pela estratégia de contratagdo: Desempenho das atividades
Institucionais nas Secretarias que tem demandas administrativas;

[1I) Melhor Solucéo: Foi consultado o Agente de Contratagdo que recomendou a melhor
solucdo o Pregdo Eletrénico, buscando itens com qualidade que atendam as
necessidades e prego que apresentem melhores vantagens para o Municipio.
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~ REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

Critérios de sustentabilidade ambiental, os quais devem ser aplicados no momento da
execucao do objeto, para que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental especificos, apresentar na contratagdo e manter

durante toda a vigéncia os seguintes documentos:

Subcontratagao

N&o & admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo do artigo 96 da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega
A prestacéao de servigos devera ser realizada em até 48h a partir da data da ordem de
Servicos,
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

A assisténcia devera ser realizada em até 24h a partir da data de solicitacao do servigo.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderao pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagé@o, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
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resultados e das sanc¢ées aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizacao

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera enviar a documentacédo pertinente ao setor financeiro para a
formalizagao dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.
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CRITERIOS DE ENTREGA E DE PAGAMENTO

Recebimento
As recargas, impressoras ou mautencdes serdo recebidas, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.

As recargas ou impressoras poderdo ser rejeitadas, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois)
dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 02 (dois) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao

do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertence a parcela

incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.
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Liquidagao ”

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 05
dias para fins de liquidagao, pelo fiscal de contrato, apos atestada sera encaminhada para
a Secretaria demandante para solicitar a Secretaria Municipal de Finangas ou Setor
Contabil (para os Fundos Municipais) a devida liquidagdo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

1.1.1. O prazo de validade;

112 A data da emissao;

1.1.8; Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

114 O periodo respectivo de execugao do contrato;

1:4.5: A Dotacgao Orgamentaria;

1.1.6. O valor a pagar; e

1.1.7. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a
comprovacao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacéo da
liguidagdo da despesa.
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No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagao do indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicado pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagcdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAOQ,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO, de acordo com a consulta ao Agente de Contratacao.

A prestacao do objeto sera de forma parcelada.

Exigéncias de habilitagao
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagcédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, cu outra equivalente, na
forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdao Econémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacado
(art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
a1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmiss@o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.
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Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em aﬁ_alqué'rﬂdbé
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 1% do valor total estimado
da contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagédo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito
a apenas contratagdo de fornecimento de combustiveis, por ser objeto que exige varios
documentos legais.

Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagéo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo
complementar:

A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4° inciso XI, 21, inciso | e 42, §8§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;
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A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
execucao contratual,

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagéo de integracédo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764. de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo érgao fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor para esta contratagcdo sera averiguado pelo Departamento de Compras que ira
estimar o melhor preco.

ADEQUACAQO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Municipal.

A dotagdo orcamentaria para esta contratagdo esta em anexo.

Olho d’Agua do Casado/AL, 17 de margo de 2025.

Assinado de fi digital por
ADDONYS JOSE ADDONYS J0SE PALMEIRA 005
PALMEIRA DOS SANTOS:06125792471

" Dados: 2025.03.17 11:00:06
SANTOS:06125792471 i
Addonys José Palmeira dos Santos

Secretario Municipal de Administragao e Planejamento
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'ANEXO - PLANILHA QUANTITATIVA

01 - LOCACAO DE IMPRESSORAS

LOTE 01 - LOCACAO DE IMPRESSORAS

; . o UNIDADE DE
IT!
EM ; _ ESPECIFICACOES i QUANTIDADE
5 MAQUINA IMPRESSORA COPIADORA MONOCROMATICA LASERJET ATE UND &4
6.000 PAGINAS
2 MAQUINA IMPRESSORA COPIADORA MONOCROMATICA LASERIET ATE iRiD it
1.500 PAGINAS
3 MAQUINA IMPRESSORA COPIADORA COLORIDA LASERIET ATE 250 i -
PAGINAS
LOTE 02 - L()CA(;AO DE IMPRESSORAS (COTA RESERVADA)
'_ ~ UNIDADE DE
ITEM ; ESPECIFICACOES MEDIDA QUANTIDADE
i MAQUINA IMPRESSORA COPIADORA MONOCROMATICA UND p
LASERJET ATE 6.000 PAGINAS
2 MAQUINA IMPRESSORA COPIADORA MONOCROMATICA i i
LASERJET ATE 1.500 PAGINAS
3 MAQUINA'IMPRESSORA COPIADORA COLORIDA LASERIJET OND i
ATE 250 PAGINAS -
LOTE 03 - RECARGA DE CARTUCHOS
. - o4 UNIDADE DE
ITEM . ESPECIF]CACGE_S_ MEDIDA QUANTIDADE
1 RECARGA DE CARTUCHO DE TINTA DESKJET ATE 15ML UND 756
3 RECARGA DE CARTUCHO DE TONER LASERJET ATE 200 UND 540

GRAMAS

LOTE 04 - MANUTENCAO DE IMPRESSORAS CORRETIVA E PREVENTIVA

UNIDADE DE

ITEM . ESPE.C;FICACOES MEDIDA QUANTIDADE
1 MANUTENCAO PREVENTIVA IMPRESSORA DESKJET UND 36
2 MANUTENCAO CORRETIVA IMPRESSORA DESKJET UND 24
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MANUTENCAQ PREVENTIVA IMPRESSORA LASERIJET UND 36
MONOCROMATICA
MANUTENCAQ CORRETIVA IMPRESSORA LASERIJET UND 12
MONOCROMATICA

Olho d"Agua do Casado/AL, 17 de margo de 2025.

ADDONYS JOSE Assinado de forma digital por
ADDONYS JOSE PALMEIRA DOS

PALMEIRA DOS SANTOS:06125792471
SANTOS:06125792471 Dados: 2025.03.17 11:00:19 -03'00'

Addonys José Palmeira dos Santos
Secretario Municipal de Administragcado e Planejamento
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