ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHO D’AGUA DO CASADO
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LEI N° 083/2023, DE 07 DE MARCO DE 2023

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E
CONCESSAO DE DIARIA A SERVIDOR DOS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRETA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE OLHO D’AGUA DO CASADO/AL,
no uso das atribui¢des legais, [az saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono
a seguinte Let:

Art. 1° - O scrvidor da administragdo_ putblica que sc deslocar de sua scde,
eventualmente ¢ por hotivo de servigo, participagio em cursos ou cventos de capacitagio
profissional, faz jus a percepgdo de diaria de viagem para fazer face a despesas com

alimentagdo ¢ pousada;

- Pardgrafo Gnico - Para os efcitos desta Lei, sede ¢ a localidade onde o servidor

tem.¢xercicio.

"~ Art.2° - A concessio de didria fica condicionada i existéncia de cota orgamentaria

¢ financeira disponiveis de'cada 6rgdo ou entidade.

Art. 3° - Os valores das didrias de viagem s@o os constantes na Tabela do Anexo

I desta Lei.

§ 1° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por
Decreto, os valorés das diarias d¢ viagens constantes da Tabela do Anexo I desta Lei,
mediante a aplica¢io do cocficiente representativo da variagio da inflagdo, nos termos do

indice - oficial do Governo Federal.
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§ 2° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fungéo
publica, o calculo da diaria terd como base o cargo ou a fungdo cujo desempenho das

atividades motivou a viagem.

Art. 4° - Sfio competentes para autorizar a concessdo de didria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario Municipal de

Administracdo.

Pardgrafo dnico « A .solicitagdo deverd ser feita por meio de utilizagdo do

formulario; conforme Anexo II desta Lei.

Art. 5° - A diaria ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,

respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Art. 6° - Quando o servidar s¢ afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas ¢ inferior a 24. (vinte ¢ quatro) horas, havendo comprovagdo de pagamento de

pousada, por meie de documento legal, serd devida didria integral.

Pardgrafo tnico - Ocorrendo afastamento por perfodo igual ou superior a 6 (seis)

horas, serio devidos 50% (cinquenta por cento) da didria integral.

. Art. 7° - Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial gratuita,
serd devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.

Art.'8° - A diaria ndo ¢ devida:

1 - no periodo, de transito, ao servidor que, por motivo de remogdo ou transferéncia,
tiverque mudar de sede; : Y

II - guando o deslocamento do scrvidor durar menos de 6 (seis) horas;

[Il - quando o deslocamento se der- para localidade onde o servidor seja

.
domiciliado;

¢
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IV - quando qualquer ente da Administragdo direta ou indireta coopere custear as
despesas com hospedagem, alimentagdo ¢ locomogdo urbana;
V - no caso de utilizagfio do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei, quando

esse contemplar, pousada ¢ alimentagio ¢ transporte.

Art. 9° - O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede
acompdnhdndo nd condu,do de assessor, 0 Secretario Municipal, fard jus ao mesmo

tratamento dlspcnsczdo aessa Autorldddc no quc se refere as despesas de viagem.

Paragrafo anico - Qtiandq dois ou mais servidores, que recebam didrias com
valores dife‘rcnbiadqs, viajarem jumo's‘. para participar de uma mesma atividade técnica,
serg concedida a todos, didria equivalente ado servidor que estiver enquadrado na faixa
supeﬁor: désde que autorizado pelo dirigente maximo do érgdo ou entidade, admitida a
defegagdo de competéncia. - . |

- Art. 10 - As'didrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.

§1° - Quando a viagcm ultrapassar csse limite, as didrias excedentes serdo
dulorlfdddb mediante Jusllﬁcdllvd fundamentada, caso em que poderdo ser pagas
parceladdmmtc a critério do- dmg(,nu, maxuno do 6rgdo ou entidade, admitida a
delegagdo de Lompctcnud

§2° - Nos casos dc cmcrgcnud as didrias poderdo ser pagas apos o inicio da
v1ag,cm do S(,lVldOl‘ mediante, |u§1111cut1va iunddmentdda do dirigente maximo do o6rgdo

ou entidade,’ admmda a dclcgaqao de compcl(.nua

. .
S

§ 3° - A viagem que ocorrer no sébado domingo ou feriado serd expressamente
Justlﬁcdda ¢ dul()l‘llddd pelo diri 1gcuu, maximo do orgdo ou entidade, admitida a delegagdo

de competéncia.

Art. 11 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerdrio para
aquisigdo de passagens, exceto aéreas; caso no scja utilizado para viagem, veiculo oficial

\
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ou passe, ou quando ndo forem fornecidas por forga do contrato a que se refere o artigo
15 desta Lei.

Paragrafo L’mii;o — O adiantamento de numerdrio para aquisi¢do de passagens
devera ser aoliutddo dtl‘dVLS de processo protocolado a autoridade competente e tera 02
(dois) dias apos 0 rctorno da vmgcm para prestagdo de contas com a documentagdo que
comprove a compra, por exemplo cupom fiscal, recibo, ete.

(Art. 12 - Nio scriio autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se

aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos érgdos, fundagdes e autarquias.

§ 1° - l?xcepciorialincntc '0u~viifa previarnente a Secretaria Municipal de
Admmlslrdgdo 0 dmgcntc do Orgdio da ddmmlstrac;do direta podera permitir o uso do
veiculo do pr0p1 io bCl’\’ldOr pdld sua loc,omot;do d(, uma para outra localidade, no interesse
do servigo.

Art. 13 - L vcdado a0s orgdos ou cntldadc.s celebrar convénios, entre si ou com
Lerce'.roq para custcm de dCpr‘st de dldrlaS dc scu pessoal, em desacordo com os valores

€ nor ma&. dCbld L Ll

Art 14 l"odcrﬁo ser celebrados contratos para a prestagdo de servigos de
dgc,ncmrm,nlo de viagens aéreas. O servidor quc .viajar por via aérea devera fazer uso,
prcicrcncwlm;,mc, da classe ccondmica.

§ 1°- 0 contrato tontemplara, em conjunto:ou separadamente:

I"- ho;pcddgcm, mdumdo dhmcntdgdo

lI - qumgdo du pdssagcns com ou sem traslado

§ 2° - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagdo sobre

licitagdes da Administragdo Publica.
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§ 3° Nio sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,

telefonemas particulares ¢ outras cquivalentes.

Art. 15 - Em todos o0s casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o
servidor ¢ obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
subsequénies ao retorno a §c’:dc, devendo para isso, utilizar o formulario conforme Anexo
III desta I.Jci., acompanhado . de certificado (quando ~existir), declaragdo de
comparc'ciménto_ emitida pelo: orgdo ;_ll'calizador do evento ou frequéncia em papel
timbrado do 6rgdo gerenciador a0 qual'o ﬁincipnério for comparecer com descrigdes da
participagdo do mesmo, de modo que se identifique o seu comparccimento. Em situagoes
de recebimento a maior de didrias o funcibnéi’-io devera devolver os valores relativos as

didrias recebidas em excesso.

§ 1° - Caso u"viaﬂomdo qchidorfLiJII'apaSsc a quantidade de didrias solicitadas,
ocorrerd o rcsqalumcnto das dlands t,orrc,spondenles ao periodo prorrogado, mediante
justificativa Iundamc,mddd e autorlza(;ao do d1r1gcnte maximo do orgdo ou entidade,

admltlda‘ a delegacio de competéncia.

§ 2“ Nos casos cm quc 0 sc1v1dor vmjar sem prejuizo de sua remuneragdo, sem
fa(er 1us a dlalld de vxagcm apr (..bcnldld somcnlc relatorio téenico.
“ §3°- A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de avido,
onibus ou trem, ¢, no caso de veiculo oficial, a Autorizagdo para Saida de Veiculo.

s
2

§4° -A autoridade congedente exi giré os comprovantes fiscais de hospedagens e
ahmcntdqao quando for auloruada a viagem em veiculo particular, ou documento que
comprove que o ‘iCIVldOI csteve pl(,SCl’l‘LL‘ no local de destino.

§5°-0 dcscump’rlmcnto do dlsposlo no caput deste artigo sujeitara o servidor
ao desconto 1megral imediator e’ tolha doe. valorcs de diaria recebidos, sem prejuizo de

oulrds*san(;oc,s lC{_.,dlb




st oo
EST AI)O DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHO D’AGUA DO CASADO
Praga No¢ Leite, n° 25, Centro, Olho D’/\gua do Casado/AL — 57.470-000
CNPJ: 12.350.146/0001-46 FFone: (82) 3643-1281

§ 6° - A responsabilidade pelo co‘n_l;‘olé das viagens e da prestagdo de contas €,

respectivamente, das autoridades solicitante ¢ concedente.

§ 7° - Cabe ao Sccrctéri‘o Muniéipa‘l de Administracdo examinar a prestagdo de
contas e seus documcmos rCJcna.ndo 05 que ndo observarem as disposigdes determinadas
nesta Lei. g

Art: 16 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serfio pagas com
a ado¢dio de um destes critérios: L

I - pelos valores correspondentes a0 Anexo | desta Lei;

II —pelo sistema de mdcm/ac,ao dos valores gastos, mediante apresentagio dos
dor.umcnlos legais CO;]]plObdl()l‘lOb de sua rcaludq:do

III - pclo regime de ddldnldmcnlo tendo por base a previsdo de despesas;

. IV - por meio de uuli/.ac,do do contrato com agéncia de viagem.

A
3 . L P

~Art: 17 -.0s nmnixbrbs de Conselhos Municipais, que sc deslocarem da sede,
eventualmente, por motlvo de. ser VLC,‘U ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus tanto
a perccpc,ao de d14r1d3 para custeio de despesas'de alimentagio e pousada, de acordo com
as normas estabelecidas nesta Lei ¢ com os valores fixados aos servidores municipais,

Anexo I, quanto ao meio de transporte a ser utilizado na viagem.

§ 19- As digrias ¢ o uso do mgio de transporte a ser utilizado na viagem dos
membros de Conselho deverfio ser 4u10r1/ddas pelo dirigente maximo do drgdo ou
cnudadc quc: arcdr com os custos do. dcslopamcmo admitida a delegagdo de competéncia.

Art. 18 - Aos empregados terceirjzados aplica-se o disposto nesta Lei, a partir da

data de sua publicagdo.

© Art. 19 - Constitui mlrdgao dls,uplmar grave, punivel na forma da lei, conceder

ou 1cc,cbcr dldrld 11'1dc,v1ddmcnte
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Art, 20 - I vedado o pagamento de djaria cumulativamente com outra retribuigo

de carater indenizatorio de despesas com aliméntagdo e pousada.

Art. 21 - Situaides excepeionais deverdo ser encaminhadas para deliberagdo da

Secretaria de Administragdo.
Art. 22 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

OLHO I’AGUA DO CASADO/AL, 07 DE MARCO DE 2023,

Prefeito -

TEXTO PUBLICADO NA SEDE DO PODl‘I}-'
EXECUTIVO EM 07 DE MARCO Dlﬂ 0”3

Plarcmmcnlo £ e
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ANEXO I

TABELA DE VALORES

CARGO/AEMPRREGO/FUNCAO | .VALOR DENTRO VALOR FORA

, o DO ESTADO DO ESTADO
Preféito/Vice Prefeito ~+ .. ~ R$500,00 R$ 1.000,00
Secretarios Municipais Y _ © R$300,00 R$ 600,00

.

Demais Sérvidores . | RS 200,00 RS 400,00




PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHO D’AGUA DO CASADO
Praga No¢ Leite, n° 25, Centro, Olho D’Agua do Casado/AL — 57.470-000
CNPJ: 12.350.146/0001-46 Fone: (82) 3643-1281

ANEXO II - SOLICITACAO DE DIARIA

DADOS DO SERVIDOR

NOME: xXXXXXXXXXXXX _ i MATRICULA: xxxxx
CPF: xxxxxxxxx:78 . ©, . FUNCAO: ASSESSOR
SECRETARIA DE LOTACAO: BANCO: BB

. SECRETARIA DE..... -
L : 7 AG: XXXXXX
ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO | -
COMPLETO P AXXXX

ESPECIFICACAO DA DIARIA

, B8 RS:

QU@T{])M)E& (1) |~ VALOR UNITARIO VALOR TOTAL:

DATA: xx DEJULHO DE2023. .| DESTINO: xxxxxxxxxx

CIDADE DE ORIGEM:_ . |- DATA PARA RETORNO:

xx/07/2023

'J_ﬁs:l‘ll"!(?/\'!l’l-_\{ A hDA VIAGEM: XXXXXXXXXXXXXXXX

LR |

" TIPO DE TRANSPORTE DA DIARIA SOLICITADA:

]

- OLHO D’AGUA. DO CASADO - AL,  de de 2023.
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ANEXO I1I

REI:A"I‘(')RIO DE VIAGEM

OBJETO DA
VIAGEM

DATA DA
VIAGEM




